
 

                                                                                                                                                    Stand: 13.06.23 
 

Prozessablauf Sachversicherungen extern 
Achtung: Personenschäden sind ausgenommen, hier zeichnet sich die Personalabteilung 

verantwortlich 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
          
 
 

Schadensfall 

(außer Personenschaden!) 

Unverzügliche Meldung an 

Kirchenamt 

Kirchenamt schickt 

Schadensanzeige 

Schadenssumme 

 bis 2500 € 

 

• ausgefüllte 

Schadensanzeige 

• Fotos 

• Rechnung 

zusammen an das 

Kirchenamt 

 

Schadenssumme 

 über 2500 € 

 

• ausgefüllte 

Schadensanzeige 

• Fotos 

• Kostenvoranschlag 

zusammen an das 

Kirchenamt 

Kirchenamt schließt den Vorgang 

mit der Versicherung ab, 

dokumentiert den Vorgang und 

informiert den Empfänger 

Sofortmaßnahmen ergreifen, um 

Folgeschäden zu vermeiden 


